LỊCH CÔNG TÁC BAN GIÁM HIỆU
TUẦN 32/2015 TỪ NGÀY 14/3 ĐẾN NGÀY 19/3/2016
	Thứ
	Buổi
	Hiệu trưởng
	Hiệu phó 1
	Hiệu phó 2
	Nội dung trọng tâm

	Hai
14/3
	S
	- Kiểm tra nề nếp chào cờ TDS đầu tuần
- Dự giờ dạy cô Vân
	Kiểm tra nề nếp học sinh đầu tuần
Dự giờ xây dựng tiết thi GVG Thành Phố
	- Kiểm tra giao nhận thực phẩm
- Dự chào cờ đầu tuần
- Dự giờ lớp D1 – D2
	- Đ/c Nhung: Tập trung chỉ đạo tiết thi GV giỏi TP. Các góc hướng nghiệp
- Đ/c Chi: Tập trung chỉ đạo công tác vệ sinh và xây dựng cảnh quan môi trường xanh - sạch - đẹp, bữa ăn tự chọn lớp A1
- Các lớp: Tổng vệ sinh lớp học, các khu vực được phân công gọn gàng, sắp sếp đẹp, thẩm mỹ, khoa học. Nghiêm túc thực hiện QCCM – CSGD trẻ và dây truyền làm việc.


	
	C
	- Duyệt lương và chứng từ chi tháng 2
- Đón Phòng GD dự giờ dạy cô Vân
	Đón PGD kiểm tra tư vấn tiết thi GVG Thành Phố
	- Đón đoàn PGD kiểm tra tư vấn tiết GVG
	

	Ba
15/3
	S
	- Duyệt giáo án và kiểm tra dây truyền phối hợp 2 cô tiết thi GV giỏi Tp
	Chỉ đạo tổ chuyên môn hỗ trợ hoàn thiện môi trường lớp học 
	- Dự giờ lớp C5 – B1
	

	
	C
	- Kiểm tra kỹ năng chuyển đội hình của trẻ tiết thi GV giỏi TP
	Kiểm tra rèn nề nếp kỹ năng của trẻ và phối hợp dây chuyền hai GV của tiết thi GVG 
	- Kiểm tra hoạt động chiều lớp A1 – A2
	

	Tư
16/3
	S
	- Kiểm tra kỹ năng biểu diễn của trẻ lớp A1
- Kiểm tra môi trường, hồ sơ lớp A1
	Kiểm tra toàn bộ hồ sơ sổ sách, môi trường lớp A1 và các khu hướng nghiệp
	- Hoàn thiện hồ sơ thi NVG cấp quận – đ/c Thanh
	

	
	C
	- Đón PGD kiểm tra dự giờ lớp A1
	Đón PGD kiểm tra tư vấn hoàn thiện tiết thi GVG Thành Phố
	- Đón đoàn PGD kiểm tra tư vấn tiết GVG
	

	Năm
17/3
	S
	- Tổng kiểm tra vệ sinh môi trường trường, lớp và cảnh quan sư phạm 
	Đi học lớp Trung cấp chính trị
	- Kiểm tra thực hiện QCCM tổ nuôi
	

	
	C
	- Tổng kiểm tra mọi công tác chuẩn bị cho tiết thi GV giỏi TP
	Đón PGD kiểm tra hoàn thiện các điều kiện cho giáo viên thi GVG Thành Phố
	- Đón đoàn PGD kiểm tra tư vấn tiết GVG
- Chỉ đạo công tác tổng vệ sinh toàn trường 
	

	Sáu
18/3
	S
	- Xây dựng báo cáo tháng (Chi bộ, trường và đánh giá BGH)
	- Học lớp trung cấp chính trị 
	[bookmark: _GoBack]- làm báo cáo tháng 3
	

	
	C
	- 14h: Đón đoàn Thành phố chấm thi GV giỏi
	- Đón SGD chấm thi GVG chuyên đề cấp Thành Phố 
	- Duyệt SKKN đ/c Thanh 
- Đón đoàn Sở GD chấm thi tiết GVG
	

	Bảy
19/3
	S
	- Họp chương trình tổng kết năm Hội cựu giáo chức
	- Làm báo cáo tháng

	- Nghỉ
	

	
	C
	- Duyệt chứng từ chi tháng 3 (chi ăn, tài chính)
	- Hoàn thiện hồ sơ sổ sách chuyên môn
	- Nghỉ
	



